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Оформление корпоративной заявки
Менеджер






 

Название агентства (от кого заявка)






Дата отправки 








	Цель поездки:
	выберите цель поездки:
конференция

посещение выставки
спортивные сборы
инсентив-тур

другое

	Дата поездки
	

	Продолжительность
	

	Куда хотите поехать 
(указать регион, курорт, город):
	

	кол-во человек 

и их специальность, профиль
	

	Категория отеля: 
	

	Если известно название конкретного отеля:
	конкретные названия отелей если рассматривали с клиентами

	Кол-во номеров и тип размещения
	Примерное кол-во

	Питание при отеле
	Все включено, HB, BB, FB  

	Дополнительные условия для проживания и программа пребывания
	


	Аренда конференц-зала или переговорных комнат
	

	Кол-во залов
	

	На сколько человек
	

	На сколько дней
	

	Примерные часы
	

	Рассадка   
	театральная, школьная

	необходимое оборудование в зале
	 перечислить оборудование



	Тема конференции
	

	Услуги во время конференции
	Услуги переводчиков, будут ли гости, пресс-конференция и т.д



	кофе-паузы


	Укажите кол-во человек и сколько кофе-пауз 



	Заказ банкета
	Предусматривается ли гала-ужины, если да,то сколько.



	Условия проведения банкета

(необходимое оборудование, программа, меню, напитки)
	есть ли предпочтение к какому-нибудь меню или мы можем предложить сами. Шведский стол или меню по требованию?



	Оркестр «живая музыка»
	нужен ли оркестр, если да, то какой репертуар (европейский или в стиле «греческий современный или традиционный).


	Экскурсии 
	Предусматривает программа посещение экскурсий?

Если да, то сколько дней для отведения экскурсий?

	Примерная смета на чел 
	

	Какие ещё страны рассматривают кроме Греции
	

	Сроки ответа 
	

	Контактное лицо
	


